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Типовые требования
к должностной инструкции частного охранника на объекте охраны

1. Должностная инструкция частного охранника на объекте охраны (далее - Инструкция) является локальным нормативным актом, принимаемым руководителем частной охранной организации, в целях регламентации действий частного охранника на стационарном объекте охраны, его обязанностей, прав и ответственности при выполнении им трудовой функции по охране объектов и (или) имущества, обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов. 
2. Инструкция разрабатывается для каждого охраняемого объекта в соответствии с законодательством, регламентирующим частную охранную деятельность в Российской Федерации, договором с заказчиком, трудовым законодательством, настоящими Типовыми требованиями, с учетом особенностей охраняемого объекта и криминогенной обстановки в районе его расположения. В состав обязательных реквизитов Инструкции входят наименование документа, наименование объекта охраны, номер договора грифы утверждения и согласования с датами.
Инструкция составляется соответствующими работниками в двух экземплярах, согласовывается с заказчиком, утверждается руководителем частной охранной организации, заверяется печатями организации заказчика и частной охранной организации. 
Первый экземпляр Инструкции направляется в орган внутренних дел по месту нахождения соответствующего объекта охраны в течении 5 дней после ее утверждения (вариант - вместе с уведомлением о взятии объекта под охрану). Второй экземпляр находится в частной охранной организации. Копия Инструкции, заверенная подписью руководителя и печатью частной охранной организации находится на объекте охраны.
Допускается внесение постоянных или временных изменений и (или) дополнений в действующую Инструкцию, оформляемых в порядке, предусмотренном для разработки Инструкции. Измененная Инструкция или дополнения к ней в указанный ранее срок направляется в соответствующий орган внутренних дел. 
3. Инструкция вступает в силу с момента ее утверждения руководителем частной охранной организации и действует до окончания срока действия договора или ее замены новой должностной инструкцией. Срок действия временных изменений и дополнений, оговаривается в самом тексте указанных изменений. 
4. Частный охранник имеет право приступить к исполнению трудовых функций по охране объекта только после ознакомления с Инструкцией под роспись в соответствующей графе листа ознакомления. Лист ознакомления хранится в частной охранной организации или на объекте охраны в условиях, обеспечивающих его сохранность.
5. В инструкции должны получить отражение следующие вопросы:
5.1. Объект охраны, виды охранных услуг, согласно договора.
(Место нахождения, общая характеристика, особенности, которые необходимо учитывать при осуществлении охраны объекта и т.д.)
5.2. Перечень локальных нормативных документов и справочных материалов, которыми должен руководствоваться охранник при исполнении своих трудовых функций.
5.3. Порядок подчинения при выполнении охранных функций. 
(Перечень лиц и (или) должностей, исполнение законных распоряжений которых, в соответствии с представленными им полномочиями, обязательны для частного охранника.)
5.4. Режим работы частного охранника (охранников).
(Время плановых обходов, отдыха, проведения иных проверок состояния охраняемого объекта и т.д.)
5.5. Порядок использования технических средств охраны (при их наличии).
5.6. Действия частных охранников на объекте при выполнении ими своих функций.
(Перечень действий охранника по обеспечению внутриобъектового и пропускного режимов и (или) охране имущества. Порядок допуска на объект охраны (к охраняемому имуществу) работников и посетителей. Права и обязанности охранника, работников и посетителей объекта охраны.)
5.7. Взаимодействие с правоохранительными органами.
(Адреса и номера телефонов (иные способы связи) с правоохранительными, контролирующими и надзирающими органами, которые охранник обязан уведомлять в случаях, предусмотренных законодательством.)
5.8. Действия при возникновении чрезвычайных ситуаций;
5.9. Действия при посещении охраняемого объекта должностными лицами государственных органов;
(Порядок допуска на объект охраны должностных лиц правоохранительных, контролирующих и надзирающих органов, представления необходимой информации и документов, регламентирующих действия охранников.)
5.10. Ответственность охранника.
(Перечень имущества и документов, хранящихся на объекте охраны, за сохранность которого охранник (охранники) несут персональную ответственность.)
5.11. Порядок передачи смены. 
(В том числе, порядок передачи оружия, специальных и иных материальных средств охраны при их наличии, в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими частную охранную деятельность, оборот оружия и специальных средств.)
6. В Инструкции должны получить отражение иные особенности охраняемого объекта, имеющие существенное значение для осуществления охранником своих функций. В частности, вопросы взаимодействия с представителями иных организаций осуществляющих охранные или контрольные функции на охраняемом объекте (при их наличии).
7. В зависимости от характера объекта охраны, некоторые вопросы действий частного охранника (при возникновении пожара либо угрозе совершения или совершении террористического акта и т.д.) могут быть оформлены отдельными инструкциями. В этом случае в должностной инструкции частного охранника на объекте делается соответствующая запись. 
8. Ответственность за включение в Инструкцию положений, предписывающих выполнение охранником действий выходящих за рамки разрешенных законодательством, регламентирующим частную охранную деятельность, несет лицо ее утвердившее.

